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REGISTRO DE PRECOS PARA EVENTUAL AQUISICAO DE MATERIAL DE EXPEDIENTE (PAPEL SULFITE A3 E
A4, ESPIRAL PARA ENCADERNAGAO) E MATERIAL PARA UTILIZAGAO EM GRAFICA (PAPEL SULFITE PARA
PLOTTER)

(grupos 30.16 e 30.41)

1. INFORMAGCOES BASICAS

1.1. Numero do processo: 04044-00046603/2024-60

2. DESCRIGCAO DA NECESSIDADE

2.1. Aquisicao de material de expediente (papel sulfite A3 e A4, espiral para encadernacdo) e

material para utilizacdo em gréfica (papel sulfite para plotter), grupos 30.16 e 30.41.

2.2. A presente aquisi¢ao visa solucionar um problema comum a administragdao publica que é a
aquisicdo de papel, insumo essencial para o funcionamento dos orgdos governamentais. A
importancia esta diretamente relacionada a necessidade de documentac¢do, comunicacdo e tramitacdo de
processos administrativos, garantindo a eficiéncia e a transparéncia na gestao publica.

2.3. A utilizacdo de papel A4 ainda é essencial em diversos aspectos da administracdo publica,
pois, apesar dos avanc¢os na digitalizacdo, muitos 6rgaos ainda demandam a impressdao de documentos
para garantir a formalidade, autenticidade e acessibilidade das informacdes. Como exemplos, podemos
citar:

2.3.1. Nos diversos 6rgdos da administracdo publica, a impressdo de diversos relatdrios
como de estoques e de resultados de projetos. Ainda nesta seara, a impressao de oficios,
memorandos, emissdo de correspondéncias e materiais informativos a populac¢do, producdo de atas
diversas, de agendas e material de apoio.

2.3.2. Nos érgdos que trabalham diretamente nos servicos de saude temos a impressao de
resultados médicos, laudos e receitas.

2.3.3. Nos drgaos que trabalham com policiamento, temos a impressao de relatérios
policiais, escalas de trabalho, pareceres, trabalhos graficos, que ndo podem ser substituidos por
meios digitais.

2.3.4. E ainda, nos 6rgdos que trabalham com educac¢do, a impressao de provas, materiais
didaticos e materiais para projetos pedagdgicos.

2.4, Ainda, a padronizacdo do uso do papel A4 permite maior organizacao e uniformidade nos
documentos administrativos. Esse formato é amplamente aceito e compativel com impressoras,
copiadoras e scanners utilizados na administracao publica, facilitando o processamento e a digitalizacao
de arquivos

2.5. A utilizacdo de papel A3 é importante para a impressao de cartazes, esquemas, posters,
projetos pedagdgicos e a impressao de documentos que requerem uma visualizacdo ampliada e
detalhada.



2.6. A utilizagcdo de bobina de plotter é necessaria a érgaos que fazem projetos arquitetonicos e
ainda moldes diversos, utilizados por alunos de diversos programas do governo, como aulas de corte e
costura da Fabrica Social, que atendem a comunidade e a hospitais.

2.7. A utilizacdo de espirais faz-se necessaria para a encadernacao de diversos materiais, como
apostilas, manuais, materiais de apoio a eventos, podendo ainda ser utilizado para agendas e
informativos e apresentacdes que demandam maior durabilidade e facilidade de manuseio.

2.8. Importante ressaltar que a aquisicao centralizada desses insumos também contribui para a
racionalizacdo de recursos e a padronizacao dos materiais empregados no Complexo Administrativo. Além
disso, possibilita a realizagdo de compras em escala, reduzindo custos e garantindo melhor controle do
estoque, evitando interrupgdes nos servigos por falta de insumos essenciais. Dessa forma, ao assegurar o
fornecimento regular e em conformidade com as demandas especificas de cada 6rgdo, esta aquisicdo se
configura como uma medida estratégica e indispensdvel para a eficiéncia administrativa e o atendimento
das demandas institucionais de maneira sustentavel e eficaz.

2.9. As especificacOes e quantitativos foram definidos com base nos perfis de consumo de cada
unidade pertencente ao Complexo Administrativo do Distrito Federal e visam atender uma demanda
estimada para os proximos 12 (doze) meses.

2.10. A Subsecretaria de Compras Governamentais (SEEC/SECONT/SCG) atua como Central de
Compras e Licitacdes do Distrito Federal, conforme art. 270, do Decreto n.° 44.330, de 16 de marco de
2023, que regulamenta a Lei Federal n.” 14.133, de 2021, com a finalidade de centralizar as licitacOes de
compras, obras e servicos da Administracao Direta, Autarquica, Fundacional e das Empresas Publicas do
Distrito Federal.

2.11. Visando cumprir suas metas institucionais precipuas no tocante as licitacdes, a
Subsecretaria de Compras Governamentais (SEEC/SECONT/SCG), com a citada centraliza¢gdo, objetiva
garantir o ganho de escala nas aquisicdes mediante a utilizacdo do Sistema de Registro de Precos, em
conformidade com o Decreto n.” 44.330, de 16 de margo de 2023, que regulamenta a Lei Federal n.
°14.133, de 1.° de abril de 2021.

2.12. Nesse contexto, a Subsecretaria de Compras Governamentais (SEEC/SECONT/SCG)
estabelece a Intencdo de Registro de Precos do Distrito Federal (IRPDF), resultando em Atas de Registro
de Precos destinadas a atender as demandas dos variados érgdos que compdem atualmente a Estrutura
Administrativa do Distrito Federal, com o objetivo de dispor das prerrogativas proporcionadas pela
adoc¢do do mencionado Sistema de Registro de Precos, que incluem, entre outros:

e a dispensabilidade de indicacdo de dotacdo orcamentdria, que somente sera exigida
para a formalizacdo do contrato ou outro instrumento habil;

e areducdo de volume de estoques;
¢ adiminuicdo do numero de licitagdes;
e possibilidade de utilizacdo das Atas de Registro de Precos por varios érgaos;

e atransparéncia das aquisicdes.

2.13. Por todo o exposto, e considerando ainda a natureza dos objetos em comento, a adogao do
Sistema de Registro de Precos alinha-se de acordo com os incisos |, Il, Ill e IV, do art. 190, do Decreto n.
°44.330, de 16 de margo de 2023.

3. ALINHAMENTO COM O PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL (PCA)

3.1. O Plano de Contratacdo Anual (PCA) deve ser elaborado pelos 6rgdaos com o objetivo de
planejar suas contratacbes, podendo ser ajustado conforme estabelecido na Portaria n? 887, de
06/11/2024. Atualmente, ha integracdo entre o Sistema de Gestdo de Atas de Registro de Precos (SGARP)
e o Sistema e-Compras, o que permite aos 6rgdos responderem a Intencdes de Registro de Precos apenas
para itens previamente previstos em seus PCAs, nos respectivos exercicios. Dessa forma, o SGARP
bloqueia automaticamente as respostas relacionadas a objetos que nao estejam incluidos nos respectivos
Planos de Contratacdo Anual.



3.2 Além disso, os 6rgaos participes do pretenso certame declararam junto ao Sistema de
Gestdo de Atas-SGARP, onde informam e justificam sua metodologia, a compatibilidade dos itens
requeridos com o Plano de Contratacdes Anual.

3.3. As informacgOes apresentadas estdao demonstradas no Portal de Compras do Governo do
Distrito Federal (https://portal.compras.df.gov.br/catalogo/pacc) e Portal Nacional de Compras
Publicas (https://www.gov.br/pncp/pt-br), em cumprimento ao inciso Il, § 1.°, art. 18, da Lei n.° 14.133,
de 2021 e do Decreto n.° 44.330, de 2023.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. Trata-se de Sistema de Registro de Pregos para eventual aquisicdo de material de
expediente (papel sulfite A3 e A4, espiral para encadernac¢do) e material para utilizagdo em grafica (papel
sulfite para plotter), grupos 30.16 e 30.41, a serem adquiridos mediante licitacdo, na modalidade pregdo,
em sua forma eletronica.

4.2. O material a ser adquirido se enquadra como bem comum, pois os padrdes de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos, por meio de especificacbes usuais de
mercado, conforme o art. 62, inciso XlIl, da Lei Federal n2 14.133/2021.

4.3, Quanto ao inciso |, do art. 40, da Lei n.° 14.133, de 2021, referente as condicdes de
aquisicdo, destaca-se que as exigéncias foram elaboradas com a finalidade de otimizar a gestdo dos
recursos publicos, alinhando-se as melhores praticas do setor privado. Isso se concretiza por meio da
adocdo de padrdes convencionais de mercado, visando atrair fornecedores qualificados, fomentar a
competicdo e aprimorar a eficiéncia na execugao de contratos.

4.4, A contratacdo com o(s) fornecedor(es) registrado(s) serd formalizada pelo 6rgdo ou
entidade interessado por intermédio de instrumento contratual, emissdo de nota de empenho de
despesa ou outro instrumento habil, conforme o art. 210, do Decreto Distrital n.° 44.330, de
2023, conforme prevé o art. 95, da Lei Federal n.® 14.133, de 2021.

4.5. No caso de formalizagdo contratual, a vigéncia do contrato é de 12 meses, nao prorrogavel,
nos termos do § Unico do art. 84, da Lei n.® 14.133, de 2021.

4.6. A execucdo do contrato ou instrumento equivalente devera ser acompanhada e fiscalizada
pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos, conforme caput do art. 117, da Lei Federal
n.° 14.133, de 2021.

4.7. Aguisicao remunerada de materiais para fornecimento de uma sé vez ou parceladamente,
sera considerada imediata aquela com prazo de entrega de até 30 (trinta) dias da ordem de fornecimento,
conforme Art. 62, inciso X, da Lei 14.133/21.

4.8. Critérios e Praticas de sustentabilidade:

4.8.1. As empresas que fabricam papel e desejam atender a critérios de sustentabilidade
social, econdmica e ambiental devem adotar praticas alinhadas aos principios do desenvolvimento
sustentdvel, que pode incluir: a utilizacdo de madeira de reflorestamento certificada, utilizar fibras
recicladas para reduzir a extracdo de recursos naturais e ainda, implementar circuitos fechados para
reaproveitar agua no processo de producdao e usar fontes renovdveis de energia como biomassa,
energia solar ou edlica para reduzir a emissao de CO2.

4.8.2. Como praticas sustentaveis sociais, podemos citar a proibicdo ao trabalho infantil e
forcado, a garantia de condi¢Oes de seguranca de trabalho e respeito a jornada laboral, bem como o
apoio a pequenos produtores de madeira para incentivo a economia local. Além do citado, também
a valorizacdo da mdo de obra local e o desenvolvimento de projetos sociais para educa¢do ambiental
e capacitagdo profissional.

4.8.3. Ainda, a contratada deverd declarar que atende aos requisitos de sustentabilidade
previstos no art. 22, da Lei Distrital n.2 4.770, de 22 de fevereiro de 2012, com vistas a convergéncia
ao inciso Il do art. 60 do Decreto Distrital n.2 44.330, de 16 de marco de 2023, que regulamenta a Lei
Federal n.2 14.133, de 12 de abril de 2021, no ambito da administracdo publica direta, autarquica e
fundacional do Distrito Federal, a fim de estabelecer a implementacao de critérios, praticas e agbes



4.9.

4.10.

4.11.
4.12.
4.13.

de logistica sustentavel, devendo ser observados os requisitos ambientais com menor impacto
ambiental em relagdo aos seus similares.

4.8.4. Para atendimento aos termos da Lei Distrital n.2 4.770, de 2012, o licitante pode
apresentar documento probatério de que possui compromisso com a sustentabilidade ambiental,
apresentando declaracdes onde afirme possuir o compromisso e a responsabilidade com a
sustentabilidade ambiental, ou ainda, por meio de documento probatério (atestado, declaracdo,
certificado, registro, credenciamento, etc.) emitido por érgdos publicos de qualquer ente da
Federacdo que tenha competéncia legal na drea ambiental que o produto ofertado, comercializado,
ou o fornecedor, distribuidor ou fabricante esta devidamente cadastrado, registrado, ou, se ainda
estiver em fase de implantagdo de praticas sustentaveis, que apresente a documentagdo que
comprove tal situagado.

Critérios de qualidade

4.9.1. O critério de qualidade para a aquisicdo de material de expediente, especificamente
papel, deve assegurar que os produtos atendam aos padrdes técnicos e funcionais necessarios para
o desempenho eficiente das atividades administrativas. O papel fornecido deve apresentar
certificacdo ambiental que comprove origem sustentdvel e processos de fabricacdo que respeitem
normas ambientais.

4.9.2. O papel sulfite nos formatos A3 e A4, devem apresentar gramatura de 75 g/m?, cor
branca, auséncia de impurezas. O espiral para encadernacdo deve ser fabricado em material
resistente, como plastico, com dimensdes e acabamentos que garantam a seguranca e a durabilidade
no uso. No caso do papel sulfite para plotter, utilizado em atividades gréficas, deve ser assegurada
compatibilidade com equipamentos de grande formato, gramatura adequada para impressao de alta
precisdo e tratamento que evite deformacgdes ou falhas durante o uso. O fornecimento pode incluir a
apresentacdo de amostras para avaliacdo técnica, visando confirmar a qualidade e o desempenho
dos materiais.

Cronograma e Locais de Entrega

4.10.1. O prazo maximo para entrega dos materiais sera de 10 (dez) dias corridos, contados a
partir da notificacdo da empresa, por meio do recebimento da nota de empenho ou pedido de
fornecimento, conforme demanda de cada érgdo participante.

4.10.2. A prorrogacao do prazo de entrega podera ser efetuado por até 10 (dez) dias Uteis,
desde que devidamente justificada, antes de seu vencimento, comprovando que nao houve culpa do
fornecedor no descumprimento do prazo inicial.

4.10.3. Em caso de uma nova prorrogagao, por uma Unica vez, por no maximo 10 (dez) dias
Uteis, essa deverd ser avaliada pelo setor demandante dos d&rgaos participantes, o qual devera
aceitar ou ndo a justificativa.

4.10.4. Os pedidos de prorrogacao mencionados nos itens 4.10.2. e 4.10.3., deverdao ser
analisados pelo setor demandante dos drgdos participantes e autorizados pelo Ordenador de
Despesas ou equivalente do respectivo érgao.

4.10.5. Os produtos sdao entregues nos enderecos provaveis indicados pelos 6rgdos
participantes do presente registro de preco, visto que o endereco de entrega serd confirmado na
nota de empenho, exclusivamente no Distrito Federal.

Das condi¢Oes de entrega
Os produtos deverdo ser novos.

Os bens entregues devem estar dentro do prazo de validade estabelecido para cada

produto (se aplicavel) no momento da entrega.

4.14.

As embalagens dos produtos deverdo ser originais do fabricante, atéxicas, limpas, lacradas

e integras, ou seja, sem rasgos, sem amassados, sem trincas ou outras imperfeicdes.



4.15. Na rotulagem devera constar o nome e composi¢ao do produto, lote, data de fabricacdo e
de validade, quando couber, nimero do CNPJ, nome e endereco do fabricante/produtor, condi¢Ges de
armazenamento, quantidade e peso, quantidade, registro e dados do responsdvel técnico junto ao
respectivo Conselho, neste ultimo caso quando couber.

4.16. A Contratante podera rejeitar, total ou parcialmente, o fornecimento que nao atender as
especificacoes e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia. Essa rejei¢cdo sera formalizada por meio
de Termo Circunstanciado, contendo a justificativa detalhada para a ndo aceita¢do do objeto contratado.

4.17. N3do serdo aceitos materiais que ndo apresentarem as caracteristicas estabelecidas neste
instrumento, bem como aqueles diferentes da marca ofertada na proposta da empresa vencedora do
certame licitatdrio.

4.18. Recebimento e Critério de Aceita¢ao do Objeto
4.18.1. Os bens serdo recebidos:

4,18.1.1. Os materiais serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da
entrega do produto, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente,
pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior
verificacdo de sua conformidade com as especificagcdes constantes no Termo de Referéncia e
na proposta.

4,18.1.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisério, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta do fornecedor, devendo ser substituidos no prazo de 05(cinco) dias, a
contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

4.18.1.3. Definitivamente, apds a verificacdo da conformidade com as especificacGes
constantes da nota de empenho, ou do contrato, ou instrumento equivalente, e sua
consequente aceita¢do, que se dara até 5 (cinco) dias uteis do recebimento provisério.

4.18.1.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado,
justificadamente, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericao
do atendimento das exigéncias contratuais.

4.18.1.5. Na hipdtese da verificacdo a que se refere os subitens 4.11.1.3 e 4.11.1.4 ndo
ser procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-4 como realizada, consumando-se o
recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

4.18.1.6. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao,
gualidade e quantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei Federal n.2 14.133, de
2021, comunicando-se a empresa para emissdao de nota fiscal no que se refere a parcela que
esta de acordo com a execugdo do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

4.18.1.7. O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execug¢do do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente,
verificadas pela Administracdo durante a andlise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera
computado para os fins do recebimento definitivo.

4.18.1.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil pela
solidez e seguranca do servico e/ou bem, nem a ético-profissional pela perfeita execucdo do
contrato, nos limites estabelecidos pela lei ou por este instrumento.

4.19. Da garantia

4.19.1. Os produtos constantes do Termo de Referéncia terdo a garantia minima previsto no
Cdédigo de Protecdo e Defesa do Consumidor, o qual se inicia a partir do recebimento definitivo,
sendo que prevalecerd a garantia oferecida pelo fabricante, caso o prazo seja superior ao
estabelecido pela norma citada, conforme a Lei Federal n.2 8.078, de 1990.

4.20. Do consorcio, da cooperativa e da subcontratacao



4.22.

4.21. A participa¢do de consodrcios ndo sera admitida, uma vez que os materiais a serem
adquiridos sao amplamente comercializados por diversas empresas no mercado aptas a fornecerem
o pretenso objeto.

4.21.1. A formacao de consércio é exigida em situagdes que envolvem questdes de alta
complexidade, o que ndo é aplicdvel neste caso. Permitir tal possibilidade poderia acarretar
prejuizo a administracdo, ao comprometer o carater competitivo da disputa pelo menor preco.

4.21.2. Dessa forma, ndo serd vantajoso para a Administracdo Publica contratar
empresas em regime de consorcio, tendo em vista que estas empresas passariam a ter
responsabilidade soliddria no que concerne as obrigacdes trabalhistas e previdencidrias, o que
traria riscos para a contratagao e para o cumprimento do contrato celebrado com o Governo
do Distrito Federal (GDF).

4.21.3. Pelo mesmo fato, ndo ha motivos para se admitir a subcontratagao, para gerar
outros instrumentos contratuais e, consequentemente, outras atribuicdes a administracao
publica. Deste modo, é vedada a subcontratacdo do objeto.

4.21.4. A participacdo de cooperativas nao sera permitida tendo em vista o previsto na
letra "a" do inciso | do art. 99, da Lei Federal n.2 14.133, de 2021, o qual veda ao agente
publico designado atuar na area de licitagcdes e contratos, ressalvados os casos previstos em
lei, "admitir, prever, incluir ou tolerar, nos atos que praticar, situagbes que comprometam,
restrinjam ou frustrem o cardter competitivo do processo licitatorio, inclusive nos casos de
participag¢do de sociedades cooperativas.”

4.21.5. Ademais, ndo serd admitida a participacdo de cooperativas, uma vez que os
requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n? 14.133, de 2021, para a participacdo de
licitantes organizados como cooperativas, ndo sdo compativeis com a natureza dos bens a
serem adquiridos na presente contratacdo. Adicionalmente, a forma como o objeto é
normalmente produzido e comercializado no mercado, bem como a frequéncia regular de
aquisicdo prevista pela Administracao, justificam essa vedacao.

Das obrigagdes da contratada

4.22.1. Entregar os materiais de acordo as especificagdes e condi¢bes estabelecidas no Termo
de Referéncia e Edital.

4.22.2. Comunicar imediatamente a Secretaria de Estado de Economia do Distrito Federal
(Seec), bem como ao Contratante qualquer alteragdo ocorrida no endereco, conta bancaria, e-mail e
telefone, indicado na respectiva proposta de precos, como também, outras informacdes julgadas
necessdrias para o recebimento de correspondéncias encaminhadas pelos diversos o6rgdos
integrantes da centralizagdo de compras do Distrito Federal.

4.22.3. Responder integralmente pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execug¢ao do contrato, ndo excluindo ou reduzindo
essa responsabilidade a fiscalizacdo, ou o acompanhamento empreendido pelo Contratante.

4.22.4, Manter, durante a execuc¢do do contrato, todas as condi¢cGes de habilitacdo exigidas
neste instrumento, além de sujeitar-se a outras obriga¢cdes no Cédigo de Protecdo e Defesa do
Consumidor Lei Federal n.2 8.078, de 1990, que sejam compativeis com o regime de Direito Publico.

4.22.5. Comunicar por escrito eventual atraso, apresentando justificativas que serdo objeto
de apreciagao pela Contratante.

4.22.6. Atender, no prazo fixado, as solicitacdes do Fiscal Técnico, Fiscal administrativo e/ou
Gestor do contrato.

4.22.7. Aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, acréscimos ou supressdes que se
fizerem necessarias, nos termos do art. 125 da Lei Federal n.2 14.133, de 2021.

4.22.8. Responsabilizar-se Unica e exclusivamente, pelo pagamento de todos os
encargos e demais despesas, diretas ou indiretas, decorrentes da execucdo do objeto do
presente Termo de Referéncia, tais como impostos, taxas, contribuicdes fiscais,



previdenciarias, trabalhistas, fundidrias, fretes; enfim, por todas as obrigagcdes e
responsabilidades, sem qualquer 6nus a Contratante.

4.22.9. Garantir a qualidade dos materiais, devendo substituir as suas expensas, no
todo ou em parte, o objeto contratado em que for constatado defeito ou md qualidade
resultante do transporte inadequado, quando da entrega.

4.22.10. N3o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condicao de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacao
do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

4.22.11. Assegurar que os produtos entregues estardo em consonancia com as normas
vigentes e demais legislagdes relacionadas a sua natureza.

4.22.12. N3do alegar, em  hipotese alguma, como justificativa ou defesa,
desconhecimento, incompreensao, duvidas ou esquecimento das cldusulas e condi¢ées do
contrato e das especificacdes técnicas, bem como de tudo o que estiver contido nas normas
pertinentes ao objeto.

4.22.13. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta
ndo seja satisfatorio para o atendimento ao objeto da licitagao, exceto quando ocorrer algum
dos eventos arrolados nos incisos do Art. 124, da Lei Federal n.2 14.133, de 2021.

4.23. Da garantia da contratagao
4.23.1. N3o haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei
Federal n? 14.133, de 2021.

5. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS

5.1. Para o dimensionamento das quantidades a serem adquiridas, utilizou-se a estimativa das

demandas registradas pelo Sistema de Gestdao de Atas de Registro de Precos (SGARP) de acordo com as
manifestagdes dos érgdos na Intengdo de Registro de Pregos do Distrito Federal (IRPDF) n.° 0001/2025,
cuja abertura foi publicada no Diario Oficial do Distrito Federal (DODF) n.° 5, de 8 de janeiro de 2025,
pagina 45 (160232193), e comunicado aos Oérgdos através do Oficio Circular N2 1/2025 -
SEEC/SCG/COSUP/DIREP/GEPSM (160231999).

5.2. O dimensionamento, apontado por meio de sistema proprio (SGARP), bem como qualquer
outra documentacdo pertinente que a unidade utilizou para demonstrar sua metodologia, foram
compilados e agrupados, formando os seguintes blocos de respostas na Intencdo de Registro de Precos
do Distrito Federal (IRPDF):

e ltens por 6rgdo (160232488);

e Relatério de metodologias (160232690);

e Endereco dos participantes (160232826);

e Relatério assinatura do ordenador de despesas (160233154); e

e Relatdrio consolidado (160233372).
5.3. E oportuno consignar que os 6rgdos relacionados no arquivo "Resposta declinios, n3o
responderam ou ndo concluiram" (160232982) declinaram de sua participacdo no pretenso

certame dentro do prazo regular. No mesmo documento constam 6rgdos que ndo responderam ou nao
foram aceitos, conforme exposto acima.

5.4, Isto posto, esta Diretoria de Sistema de Registro de Precos
(SEEC/SECONT/SCG/COSUP/DIREP) disponibilizou a referida Intengdo de Registro de Pregos do Distrito
Federal (IRPDF) para 85 érgdos sendo que 73 (setenta e trés) orgaos que constam como participes e 12
(doze) declinaram sua participa¢do ou ndo responderam.



5.5.

Apés o término do prazo concedido para manifestacdo de interesse dos Orgdos que
compdem a Estrutura Administrativa do Distrito Federal, com as justificativas e as metodologias
devidamente apresentadas segue, na tabela abaixo, o quantitativo estimado para cada item:

N2 1 - Cédigo: 3.3.90.30.41.111.0001

PAPEL SULFITE, Descrigdo: em celulose vegetal, gramatura de 75g/m?, largura de 914mm, para Plotter, cor branca,
Unidade de Fornecimento: bobina com 100m. - Unidade: bobina

o Cdédigo do item | Soma de Qtd

Uo | Orgdo no PCA solicitada
SEDET - SECRETARIA DE ESTADO DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO,

4035 TRABALHO E RENDA DO DISTRITO FEDERAL 11352 2000

133 | RA-BRAZ - ADMINISTRACAO REGIONAL DE BRAZLANDIA 11352 90

4044 | SEEC - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA 11352 75

4030 | UNDF - UNIVERSIDADE DO DISTRITO FEDERAL 11352 48
DF-PREVICOM - FUNDACAO DE PREVIDENCIA COMPLEMENTAR DOS

4006 SERVIDORES DO DISTRITO FEDERAL 11352 40

52 PCDF - POLICIA CIVIL DO DISTRITO FEDERAL 11352

131 | RA-GAMA - ADMINISTRACAO REGIONAL DO GAMA 11352

4000 SECOM - SECRETARIA DE ESTADO DE COMUNICACAO DO DISTRITO 11352 1
FEDERAL

TOTAL POR ITEM 2261

N2 2 - Cédigo: 3.3.90.30.16.111.0095

PAPEL SULFITE, Descri¢do: gramatura de 75g/m?, medindo 210x297mm, formato A4, cor branca, Unidade de
Fornecimento: resma com 500 folhas. - Unidade: resma

L Cdédigo do item | Soma de Qtd

Uo | Orgao no PCA solicitada

80 SEE - SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCACAO DO DISTRITO FEDERAL 9723 357650

60 SES - SECRETARIA DE ESTADO DE SAUDE DO DISTRITO FEDERAL 9723 95530

52 PCDF - POLICIA CIVIL DO DISTRITO FEDERAL 9723 22500

4044 | SEEC - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA 9723 19020

54 PMDF - POLICIA MILITAR DO DISTRITO FEDERAL 9723 14000

55 DETRAN - DEPARTAMENTO DE TRANSITO DO DISTRITO FEDERAL 9723 13000
SEAPE - SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRACAO PENITENCIARIA

4026 DO DISTRITO FEDERAL 9723 7500

400 SEJUS - SECRETARIA DE ESTADO DE JUSTICA E CIDADANIA DO DISTRITO 9723 6500
FEDERAL

401 | DPDF - DEFENSORIA PUBLICA DO DISTRITO FEDERAL 9723 5040

113 | DER-DF - DEPARTAMENTO DE ESTRADAS DE RODAGEM 9723 3525
SEDES - SECRETARIA DE ESTADO DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL

431 DISTRITO FEDERAL 9723 3270
SEDET - SECRETARIA DE ESTADO DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO,

4035 TRABALHO E RENDA DO DISTRITO FEDERAL 9723 3000

4011 | SMDF - SECRETARIA DE ESTADO DA MULHER DO DISTRITO FEDERAL 9723 2400

2 CACI - CASA CIVIL DO DISTRITO FEDERAL 9723 2317

50 SSP - SECRETARIA DE ESTADO DE SEGURANCA PUBLICA DO DISTRITO 9723 2004
FEDERAL

94 SLU - SERVICO DE LIMPEZA URBANA DO DISTRITO FEDERAL 9723 2000
CODHAB - COMPANHIA DE DESENVOLVIMENTO HABITACIONAL DO

392 DISTRITO FEDERAL 9723 1560
DF-LEGAL - SECRETARIA DE ESTADO DE PROTECAO DA ORDEM

4017 URBANISTICA DO DISTRITO FEDERAL 9723 1400

63 FHB-DF - FUNDACAO HEMOCENTRO DE BRASILIA 9723 1300




SEMOB - SECRETARIA DE ESTADO DE TRANSPORTE E MOBILIDADE DO

%0 DISTRITO FEDERAL 9723 1150
20 PGDF - PROCURADORIA-GERAL DO DISTRITO FEDERAL 9723 1050
4018 | SEGOV - SECRETARIA DE ESTADO DE GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL 9723 1000
EMATER-DF - EMPRESA DE ASSISTENCIA TECNICA E EXTENSAO RURAL
72 DO DISTRITO FEDERAL 9723 1000
70 SEAGRI - SECRETARIA DE ESTADO DE AGRICULTURA, ABASTECIMENTO E 9723 900
DESENVOLVIMENTO RURAL
4009 | SETUR - SECRETARIA DE ESTADO DE TURISMO DO DISTRITO FEDERAL 9723 800
132 | RA-TAG - ADMINISTRAGAO REGIONAL DE TAGUATINGA 9723 720
220 iEI[.)IEFR'—AEECRETARIA DE ESTADO DE ESPORTE E LAZER DO DISTRITO 9723 200
56 FUNAP - FUNDAGAO DE AMPARO AO TRABALHADOR PRESO 9723 700
413 ::I?EIIRDEE\;:AILNSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES DO DISTRITO 9723 600
137 | RA-GUAR - ADMINISTRAGAO REGIONAL DO GUARA 9723 500
390 SEDUH - §ECRETARIA DE ESTADO DE DESENVOLVIMENTO URBANO E 9723 500
HABITACAO DO DISTRITO FEDERAL
15 EERSEF?AT—DF - INSTITUTO DE DEFESA DO CONSUMIDOR DO DISTRITO 9723 495
138 | RA-CEIL - ADMINISTRACAO REGIONAL DE CEILANDIA 9723 409
4030 | UNDF - UNIVERSIDADE DO DISTRITO FEDERAL 9723 400
4043 | VGDF - VICE-GOVERNADORIA DO DISTRITO FEDERAL 9723 375
480 | CGDF - CONTROLADORIA-GERAL DO DISTRITO FEDERAL 9723 360
196 | FIZB - FUNDACAO JARDIM ZOOLOGICO DE BRASILIA 9723 359
391 IBRAM - INSTITUTO DO MEIO I/—\MBIENTE E DOS RECURSOS HIDRICOS 9723 348
DO DISTRITO FEDERAL - BRASILIA AMBIENTAL
142 | RA-SAM - ADMINISTRACAO REGIONAL DE SAMAMBAIA 9723 320
135 | RA-PLAN - ADMINISTRAGAO REGIONAL DE PLANALTINA 9723 300
305 |RA-PW - ADMINISTRAGAO REGIONAL DO PARK WAY 9723 300
143 | RA-SANT - ADMINISTRAGAO REGIONAL DE SANTA MARIA 9723 300
144 | RA-SAO - ADMINISTRAGAO REGIONAL DE SAO SEBASTIAO 9723 300
141 | RA-PP - ADMINISTRAGAO REGIONAL DO PLANO PILOTO 9723 290
193 | FAPDF - FUNDAGAO DE APOIO A PESQUISA DO DISTRITO FEDERAL 9723 270
136 | RA-NB - ADMINISTRACAO REGIONAL DO NUCLEO BANDEIRANTE 9723 260
133 | RA-BRAZ - ADMINISTRACAO REGIONAL DE BRAZLANDIA 9723 240
131 | RA-GAMA - ADMINISTRAGAO REGIONAL DO GAMA 9723 200
306 RA—S,CIA - ADMINISTRAGCAO REGIONAL DO SETOR COMPLEMENTAR DE 9723 200
INDUSTRIA E ABASTECIMENTO (ESTRUTURAL)
134 | RA-SOBR - ADMINISTRAGAO REGIONAL DE SOBRADINHO 9723 188
146 | RA-LS - ADMINISTRAGAO REGIONAL DO LAGO SUL 9723 180
SEMA - SECRETARIA DE ESTADO DO MEIO AMBIENTE E PROTECAO
4039 ANIMAL DO DISTRITO FEDERAL - 9723 180
304 |RA-SOBRII - ADMINISTRAGAO REGIONAL DE SOBRADINHO I 9723 150
4000 iEg(E)FI:/'IALSECRETARIA DE ESTADO DE COMUNICACAO DO DISTRITO 9723 150
4031 | IPEDF - INSTITUTO DE PESQUISA E ESTATISTICA DO DISTRITO FEDERAL 9723 150
4022 | RA-ARNQ - ADMINISTRACAO REGIONAL DE ARNIQUEIRAS 9723 150
302 |RA-SUDO - ADMINISTRACAO REGIONAL DO SUDOESTE E OCTOGONAL 9723 120
151 | ARPDF - ARQUIVO PUBLICO DO DISTRITO FEDERAL 9723 120




SECTI - SECRETARIA DE ESTADO DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVACAO
4008 DO DISTRITO FEDERAL ’ 9723 120
308 |RA-ITAP - ADMINISTRAGAO REGIONAL DO ITAPOA 9723 119
140 | RA-PAR - ADMINISTRAGAO REGIONAL DO PARANOA 9723 100
145 | RA-REC - ADMINISTRAGCAO REGIONAL DO RECANTO DAS EMAS 9723 100
148 | RA-RFI - ADMINISTRAGAO REGIONAL DO RIACHO FUNDO | 9723 100
4020 | RA-SOL - ADMINISTRAGAO REGIONAL DO SOL NASCENTE/POR DO SOL | 9723 100
366 |RA-VP - ADMINISTRAGAO REGIONAL DE VICENTE PIRES 9723 96
4006 DF-PREVICOM - FUNDACAO DE PREVIDENCIA COMPLEMENTAR DOS 9723 30

SERVIDORES DO DISTRITO FEDERAL
4019 ::lég:';it - JUNTA COMERCIAL, INDUSTRIAL E SERVICOS DO DISTRITO 9723 72
4001 | INAS - INSTITUTO DE ASSISTENCIA A SAUDE DOS SERVIDORES DO DF 9723 68
307 | RA-JB - ADMINISTRACAO REGIONAL DO JARDIM BOTANICO 9723 60
301 | RA-RFIl - ADMINISTRAGAO REGIONAL DO RIACHO FUNDO I 9723 48
303 |RA-VARJ - ADMINISTRACAO REGIONAL DO VARJAO 9723 30
367 | RA-FERC - ADMINISTRAGAO REGIONAL DA FERCAL 9723 25
TOTAL POR ITEM 581368

N2 3 - Cédigo: 3.3.90.30.16.111.0054

PAPEL A3, Descricdo: sulfite, gramatura de 75g/m?, medindo 297x420mm, cor branca, Unidade de Fornecimento:
resma com 500 folhas. - Unidade: resma

o Cdédigo do item | Soma de Qtd

Uo | Orgdo no PCA solicitada

50 SSP - SECRETARIA DE ESTADO DE SEGURANCA PUBLICA DO DISTRITO 9720 1800
FEDERAL

80 SEE - SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCACAO DO DISTRITO FEDERAL 9720 1279
SEDET - SECRETARIA DE ESTADO DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO,

4035 TRABALHO E RENDA DO DISTRITO FEDERAL 9720 1000
SEAPE - SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRACAO PENITENCIARIA

4026 DO DISTRITO FEDERAL 9720 >00

4011 | SMDF - SECRETARIA DE ESTADO DA MULHER DO DISTRITO FEDERAL 9720 480

4044 | SEEC - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA 9720 300

4000 SECOM - SECRETARIA DE ESTADO DE COMUNICACAO DO DISTRITO 9720 150
FEDERAL

113 | DER-DF - DEPARTAMENTO DE ESTRADAS DE RODAGEM 9720 150

401 | DPDF - DEFENSORIA PUBLICA DO DISTRITO FEDERAL 9720 120

4018 | SEGOV - SECRETARIA DE ESTADO DE GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL 9720 100

290 SELDF - SECRETARIA DE ESTADO DE ESPORTE E LAZER DO DISTRITO 9720 100
FEDERAL

133 | RA-BRAZ - ADMINISTRACAO REGIONAL DE BRAZLANDIA 9720 90

60 SES - SECRETARIA DE ESTADO DE SAUDE DO DISTRITO FEDERAL 9720 60

2 CACI - CASA CIVIL DO DISTRITO FEDERAL 9720 58

305 | RA-PW - ADMINISTRACAO REGIONAL DO PARK WAY 9720 48
CODHAB - COMPANHIA DE DESENVOLVIMENTO HABITACIONAL DO

392 DISTRITO FEDERAL 9720 48

4031 | IPEDF - INSTITUTO DE PESQUISA E ESTATISTICA DO DISTRITO FEDERAL 9720 40

480 | CGDF - CONTROLADORIA-GERAL DO DISTRITO FEDERAL 9720 36
SEDES - SECRETARIA DE ESTADO DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL

431 DISTRITO FEDERAL 9720 30

390 SEDUH - SECRETARIA DE ESTADO DE DESENVOLVIMENTO URBANO E 9720 30
HABITACAO DO DISTRITO FEDERAL




SEJUS - SECRETARIA DE ESTADO DE JUSTICA E CIDADANIA DO DISTRITO

400 FEDERAL 9720 30
136 | RA-NB - ADMINISTRACAO REGIONAL DO NUCLEO BANDEIRANTE 9720 26
306 RA-SICIA - ADMINISTRAGAO REGIONAL DO SETOR COMPLEMENTAR DE 9720 24
INDUSTRIA E ABASTECIMENTO (ESTRUTURAL)
SEMA - SECRETARIA DE ESTADO DO MEIO AMBIENTE E PROTECAO
4039 ANIMAL DO DISTRITO FEDERAL - 9720 24
151 | ARPDF - ARQUIVO PUBLICO DO DISTRITO FEDERAL 9720 20
55 DETRAN - DEPARTAMENTO DE TRANSITO DO DISTRITO FEDERAL 9720 20
4009 | SETUR - SECRETARIA DE ESTADO DE TURISMO DO DISTRITO FEDERAL 9720 20
SODF - SECRETARIA DE ESTADO DE OBRAS E INFRAESTRUTURA DO
110 DISTRITO FEDERAL 9720 20
52 PCDF - POLICIA CIVIL DO DISTRITO FEDERAL 9720 20
94 SLU - SERVICO DE LIMPEZA URBANA DO DISTRITO FEDERAL 9720 15
131 | RA-GAMA - ADMINISTRAGCAO REGIONAL DO GAMA 9720 12
366 |RA-VP - ADMINISTRAGAO REGIONAL DE VICENTE PIRES 9720 12
70 SEAGRI - SECRETARIA DE ESTADO DE AGRICULTURA, ABASTECIMENTO E 9720 12
DESENVOLVIMENTO RURAL
4030 | UNDF - UNIVERSIDADE DO DISTRITO FEDERAL 9720 12
140 | RA-PAR - ADMINISTRACAO REGIONAL DO PARANOA 9720 10
148 | RA-RFI - ADMINISTRAGAO REGIONAL DO RIACHO FUNDO | 9720 10
304 |RA-SOBRII - ADMINISTRAGAO REGIONAL DE SOBRADINHO I 9720 10
4022 | RA-ARNQ - ADMINISTRACAO REGIONAL DE ARNIQUEIRAS 9720 10
144 | RA-SAO - ADMINISTRAGAO REGIONAL DE SAO SEBASTIAO 9720 9
138 | RA-CEIL - ADMINISTRACAO REGIONAL DE CEILANDIA 9720 8
303 |RA-VARJ - ADMINISTRAGAO REGIONAL DO VARJAO 9720 6
142 | RA-SAM - ADMINISTRAGAO REGIONAL DE SAMAMBAIA 9720 4
143 | RA-SANT - ADMINISTRAGAO REGIONAL DE SANTA MARIA 9720 4
391 IBRAM - INSTITUTO DO MEIO AMBIENTE E DOS RECURSOS HIDRICOS 9720 4
DO DISTRITO FEDERAL - BRASILIA AMBIENTAL
146 | RA-LS - ADMINISTRAGAO REGIONAL DO LAGO SUL 9720 3
TOTAL POR ITEM 6764

N2 4 - Cédigo: 3.3.90.30.16.111.0094

ESPIRAL PARA ENCADERNACAO, Descri¢do: em plastico, diametro de 9mm, capacidade para 45 folhas, cor preta,
Unidade de Fornecimento: pacote com 50 unidades. - Unidade: pacote

P Cdédigo do item | Soma de Qtd

Uo | Orgao no Pf:A solicitada
SEDET - SECRETARIA DE ESTADO DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO,

4035 TRABALHO E RENDA DO DISTRITO FEDERAL 9574 2000

4044 | SEEC - SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA 9574 1000
SEAPE - SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRAGCAO PENITENCIARIA

4026 DO DISTRITO FEDERAL : 9574 300

133 | RA-BRAZ - ADMINISTRACAO REGIONAL DE BRAZLANDIA 9574 240

113 | DER-DF - DEPARTAMENTO DE ESTRADAS DE RODAGEM 9574 45

4030 | UNDF - UNIVERSIDADE DO DISTRITO FEDERAL 9574 24

136 | RA-NB - ADMINISTRACAO REGIONAL DO NUCLEO BANDEIRANTE 9574 10

94 SLU - SERVICO DE LIMPEZA URBANA DO DISTRITO FEDERAL 9574 10

2 CACI - CASA CIVIL DO DISTRITO FEDERAL 9574 6

131 | RA-GAMA - ADMINISTRACAO REGIONAL DO GAMA 9574 5

140 | RA-PAR - ADMINISTRACAO REGIONAL DO PARANOA 9574 5

4022 | RA-ARNQ - ADMINISTRACAO REGIONAL DE ARNIQUEIRAS 9574 4




4000 SECOM - SECRETARIA DE ESTADO DE COMUNICACAO DO DISTRITO 9574 )
FEDERAL
193 | FAPDF - FUNDAGAO DE APOIO A PESQUISA DO DISTRITO FEDERAL 9574 2
110 SODF - SECRETARIA DE ESTADO DE OBRAS E INFRAESTRUTURA DO 9574 )
DISTRITO FEDERAL
138 | RA-CEIL - ADMINISTRACAO REGIONAL DE CEILANDIA 9574 2
TOTAL POR ITEM 3657
6. LEVANTAMENTO DE MERCADO
6.1. Para a aquisicdo em tela foram analisados processos similares realizados por outros érgaos

e entidades, mediante pesquisa em outras licitacdbes e contratacdes publicas em diversos sites,
principalmente no https://www.gov.br/compras, com o objetivo de identificar a existéncia de novas
metodologias, tecnologias ou inovagdes que melhor atendam as necessidades da Administracao.

6.2.

A presente contratacdo também se fundamentou na andlise das atas de registro de precos

anteriores e no histérico de consumo dos érgaos, considerando a demanda efetiva ao longo dos periodos
anteriores. Além disso, levou-se em conta o sucesso das contratacdes realizadas nesse formato, o que
demonstra a eficicia do modelo na garantia do fornecimento continuo e no atendimento das
necessidades administrativas de forma eficiente e econémica.

6.3.

Nesse sentido, foram consultados diversos instrumentos, em especial os listados abaixo:

PREGAO ELETRONICO ORGAO/ENTIDADE UASG
90.006/2024 CONSELHO DA JUSTICA FEDERAL 90026
90006/2024 SUPERIOR TRIBUNAL DE JUSTICA 50001
90006/2024 SENADO FEDERAL 20001
90001/2024 TRIBL~JNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 72 080004
REGIAO
32/2024 PREFEITURA MUNICIPAL DE ARUJA 986177
6.3.1. A analise desses instrumentos, realizada por meio do levantamento de mercado, teve

como objetivo identificar as condi¢cdes mais adequadas para a aquisicdao de material de expediente
(papel sulfite A3 e A4, espiral para encadernac¢do) e material para utilizacdo em grafica (papel sulfite
para plotter). Foi objetivo desta analise também identificar novas metodologias na forma de
aquisicdo do material, no entanto observou-se que a aquisicdo é o que existe atualmente trés
esferas da Federacao, dada a especificidade do objeto.

6.3.2. Os materiais demandados possuem contratacdes similares realizadas por diversos
orgdos e entidades publicas, evidenciando que ndo se trata de uma demanda exclusiva ou atipica
para o mercado. Esse aspecto reforca a familiaridade do setor com o fornecimento solicitado, o que
reduz riscos de insucesso no processo de aquisicao.

6.3.3. A pesquisa realizada, fundamentada na documentagdo mencionada e em outras
fontes confidveis, revelou a existéncia de uma ampla lista de fornecedores e um mercado
diversificado, composto por empresas especializadas no fornecimento de materiais de expediente.
Esse panorama fomenta a competitividade nas licitagdes, permitindo que a Administragcdo obtenha
propostas mais vantajosas e alinhadas as suas necessidades.

6.3.4. Por fim, a aquisicdo dos materiais descritos no presente Estudo Técnico Preliminar
configura-se como uma pratica frequente entre dérgaos publicos de todas as esferas. A ampla
disponibilidade de empresas qualificadas para o fornecimento desses materiais, em conformidade
com os requisitos estabelecidos neste documento, reafirma a viabilidade e a adequac¢do dessa
contratacdo para atender as necessidades da Administracao



https://www.cjf.jus.br/cjf/transparencia-publica-1/licitacoes-e-contratos/editais/2024/cjf-app-pregao-6/documentos/sei_0521146_estudo_tecnico_preliminar.pdf
https://www.stj.jus.br/administrativo/ex/editais/documento/ler/?aplicacao=licitacoes.documentos&acao=verarquivo&nome_arquivo=pe9000624edital.pdf&seq_documento=9301
https://www6g.senado.gov.br/transparencia/licitacoes-e-contratos/licitacoes/55642/detalhamento/61629
https://www.trt7.jus.br/files/contas_publicas/licitacoes/pregao_eletronico/2024/PE_01_2024/2024PE-90001.zip
https://www.prefeituradearuja.sp.gov.br/atos/EditaisLicitacao/PE/PE_00032_2024_ESTUDO%20T%C3%89CNICO%20PRELIMINAR.pdf

6.4. Para a elaboracgdo deste ETP, considerando as pesquisas realizadas, com o escopo de definir
o tipo de solugdo a contratar, observa-se que para eventual Aquisicdo de material de expediente (papel
sulfite A3 e A4, espiral para encadernacdo) e material para utilizacdo em grafica (papel sulfite para
plotter), grupos 30.16 e 30.41, pela Administracao Publica podemos encontrar as seguintes solugdes:

6.4.1.

6.4.2.

6.4.3.

Solucdo 1: Aquisicdo através de Sistema de Registro de Precos (SRP)

6.4.1.1. De modo geral, eventual aquisicdo de material de expediente
(papel sulfite A3 e A4, espiral para encadernacdo) e material para utilizacdo em
grafica (papel sulfite para plotter), grupos 30.16 e 30.41 acredita-se no ganho
econdmico na compra em escala, uma vez que os licitantes tendem a ofertar
melhores precos e diminuirem suas margens de lucro, a depender do quantitativo
a ser registrado pela Administracao.

6.4.1.2. O Sistema de Registro de Precos (SRP) proporciona flexibilidade ao
permitir a aquisicdo conforme a demanda, sem a necessidade de realizar uma
nova licitacdo a cada ocasido. Ademais, o processo de aquisicdo se torna mais
célere, uma vez que os valores ja estdo registrados, dispensando um novo
procedimento licitatdrio. Essa pratica também favorece o planejamento e a
execugao orgamentaria, visto que os pregos sao previamente conhecidos.

6.4.1.3. Ademais, a opgao pelo SRP possibilita a participagdo de diversos
orgdos interessados, por meio da Intencdo de Registro de Precos do Distrito
Federal (IRPDF), o que pode aumentar significativamente o quantitativo da
licitacdo.

6.4.1.4. A aquisicdo de material de expediente, como papel sulfite A3 e A4,
espiral para encadernacdo, e material para utilizagdo em grafica, incluindo papel
sulfite para plotter (grupos 30.16 e 30.41), continua sendo uma op¢ao vantajosa
para a Administragdo. Esses itens atendem a uma necessidade permanente dos
drgaos publicos, pois sdo essenciais para as atividades rotineiras e administrativas.
Além disso, tais aquisicOes garantem o suporte necessdrio as operacgoes
institucionais, contribuindo para a eficiéncia dos servigos prestados.

Solucdo 2: Adesao a Ata de Registro de Precos

6.4.2.1. A Central de Compras do Distrito Federal atende uma ampla gama
de d6rgaos que necessitam de quantitativos especificos para suas operagdes. As
atas de registro de precos sdo elaborada com base nas necessidades do drgdo
gerenciador, e nem sempre os quantitativos, especificacbes ou condigdes
atendem plenamente as demandas do 6rgao aderente. Isso pode resultar em
contratacoes de bens ou servigcos que ndo sdo ideais para o contexto local.

6.4.2.2. O 6rgdo aderente fica sujeito ao planejamento realizado pelo
gerenciador, o que pode ndo considerar peculiaridades regionais, logisticas ou
financeiras. Ainda, alteracdes em contratos decorrentes de ARPs podem ser mais
restritivas, pois precisam respeitar os limites estabelecidos na ata original. Isso
dificulta ajustes posteriores em quantidades ou condicdes especificas.

6.4.2.3. Além disso, ha a questdo do quantitativo total disponivel na ata de
origem. Ao aderir a uma ARP existente, o quantitativo registrado pode nao ser
suficiente para suprir as necessidades de todos os érgdos atendidos pela Central
de Compras do Distrito Federal. Isso geraria uma limitagao significativa, resultando
em desabastecimentos e comprometendo a continuidade das aquisicoes
solicitadas por esses 6rgdos.

Parcerias e Convénios

6.4.3.1. Existe a possibilidade de se estabelecer parcerias com outros
orgdos publicos, entidades governamentais ou organiza¢des sem fins lucrativos
para o compartilhamento de insumos administrativos.



6.4.4.

6.4.3.2. Convénios com entidades privadas ou instituicdes que possam
fornecer papel como contrapartida a projetos sociais ou ambientais.

6.4.3.3. Embora esta seja uma solucdo viavel, a disponibilidade do papel
depende do parceiro ou convenente, o que pode resultar em atrasos ou
descontinuidade no fornecimento. Ainda, parcerias e convénios exigem processos
burocraticos, como analise juridica, aprovacdo de o&rgdos fiscalizadores e
assinaturas de termos de cooperacdo, o que pode tornar o procedimento mais
demorado que uma compra direta.

6.4.3.4. Deve-se também considerar que o papel recebido pode nao
atender aos padrbes exigidos pela Administracdo Publica em termos de
gramatura, textura ou certificagdes ambientais, comprometendo o uso para
determinadas finalidades. Também, diferente de uma compra contratualizada,
ndo ha garantia de que a quantidade de papel disponibilizada sera suficiente para
atender a demanda dos 6rgaos publicos.

6.4.3.5. Ainda, a formalizacdo de convénios deve seguir regras estritas da
legislacdo, como a Lei n? 14.133/2021 (Nova Lei de Licitacbes) e normas de
prestacdo de contas, exigindo justificativas sélidas para a escolha desse meio de
aquisicao.

6.4.3.6. Finalmente, como ndo se trata de um processo licitatério
tradicional, a aquisicdo via parcerias pode ser alvo de questionamentos por érgaos
de controle, como tribunais de contas e controladorias, especialmente se ndo
houver transparéncia e justificativa clara para a escolha desse modelo.

Doagdes e Permutas

6.4.4.1. Ha a viabilidade do recebimento de doacbes de papel A4 de
empresas privadas, instituicdes filantrépicas ou organizagdes internacionais,
observando a legalidade e conformidade com os regulamentos da Administragao
Publica.

6.4.4.2. Outra possibilidade sdo as permutas entre O6rgdos publicos,
utilizando papel excedente de um érgdo para atender as necessidades de outro.

6.4.4.3. Ainda que esse modelo se apresente como solucdo viavel, deve-se
considerar que as doac¢des nao garantem um fornecimento continuo e previsivel,
podendo gerar escassez de material e impactar as atividades administrativas, além
disso, o papel doado pode ndo atender aos padrdes técnicos exigidos para uso em
impressoras e documentos oficiais, comprometendo a durabilidade e legibilidade.

6.4.4.4, E preciso também considerar que a Administracdo Publica deve
seguir normas para recebimento de doagdes, incluindo justificativa de interesse
publico e analise por 6rgdos de controle, o que pode burocratizar o processo.
Além disso, doacBes de empresas privadas podem ser questionadas por orgaos
fiscalizadores, levantando suspeitas de favorecimento ou contrapartidas
indevidas.

6.4.4.5. Com relagdo a permuta, esta exige que a Administra¢do tenha algo
de valor equivalente para oferecer em troca, o que pode limitar sua aplicabilidade.
Ainda, a precificacdo dos bens ou servicos permutados pode ser complexa,
gerando riscos de superfaturamento ou subvalorizacdo, além de possiveis
guestionamentos por drgaos de controle.

6.4.4.6. A permuta precisa estar devidamente fundamentada e autorizada,
podendo exigir justificativas detalhadas e pareceres juridicos, tornando o processo
lento e sujeito a impugnacdes.

6.4.4.7. Além disso, assim como na doag¢do, o papel recebido pode ndo
atender aos padrdes de qualidade exigidos, dificultando seu uso eficiente e ainda,



bens e servigos trocados devem ser devidamente registrados, podendo gerar
dificuldades na gestao patrimonial e contabil do érgao.

6.5. Andlise e escolha entre as solugdes existentes:

6.5.1. Entende-se que a Solucdo 1 é o formato mais adequado, pois a Central de
Compras do Distrito Federal prioriza a realizacdo de suas prdprias Atas de Registro de
Precos. Esta abordagem garante uma distribuicdo eficiente dos recursos, alinhada as
necessidades especificas de cada drgao, assegurando que todas as demandas sejam
atendidas de forma adequada.

6.5.2. Ressalta-se que as solugdes foram apreciadas, ponderando-se os encargos
de cada uma delas, assim como os preceitos legais implicitos. A solu¢ao escolhida
atende as determinacGes legais mostrando-se a op¢do mais vidvel a Central de Compras
do Distrito Federal.

7. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGCAO

7.1. Destaca-se que a IRPDF supracitada atende a uma demanda comum entre os 6rgaos e
entidades que integram o Complexo Administrativo do Distrito Federal. Esta Diretoria considerou
pertinente a abertura de procedimento administrativo para subsidiar a criacdo da Intencdo de Registro de
Precos do Distrito Federal (IRPDF)

7.2. A estimativa de custo total para a pretensa aquisicdo perfaz o montante de R$
13.102.582,74 (treze milhdes, cento e dois mil quinhentos e oitenta e dois reais e setenta e quatro
centavos), o qual foi definido utilizando a metodologia legal, com base numa pesquisa de precos extensa
e variada, o que sinaliza que o valor de referéncia representa o de mercado, conforme Pesquisa de Precos
- SEEC/COAC/DIPEM/GEAAP/NUAP (162176788).

7.3. Os materiais se enquadram na natureza de despesas 3.3.90.30 - Material de consumo,
conforme subelementos listado abaixo:
7.3.1. Material de expediente - 3.3.90.30.16;
7.3.2. Material para utilizagdo em grafica - 3.3.90.30.41.
8. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
8.1. A aquisicdo de material de expediente (papel sulfite A3 e A4, espiral para encadernacgao) e

material para utilizacdo em grafica (papel sulfite para plotter), grupos 30.16 e 30.41, é uma solucdo
essencial para o bom funcionamento das atividades administrativas e operacionais dos orgaos e
entidades do Complexo Administrativo do Distrito Federal. Esses materiais sdo fundamentais para a
execucao didria de tarefas que envolvem a impressdo, organizacdo e encadernacao de documentos, além
de atender as demandas graficas que exigem maior qualidade e especificidade, como no caso do papel
para plotter.

8.2. O processo de aquisicdo desses materiais se justifica pela economia de tempo e recursos
gue ela proporciona. A compra em grande escala desses itens garante que o Complexo Administrativo do
Distrito Federal esteja sempre bem abastecido, evitando a escassez e a interrupc¢do de servicos devido a
falta de materiais. A aquisicdo, portanto, ndo sé assegura o suprimento continuo, mas também oferece
vantagens econdmicas, por meio de negociacdes vantajosas, descontos por volume e a eliminagao da
complexidade de contratacdes frequentes.

8.3. Ademais, a aquisicao dos materiais contribui para uma gestdao mais eficiente e transparente
dos recursos publicos. A compra de papel sulfite A3 e A4, espiral para encadernagao, e outros materiais
graficos é uma pratica comum e bem estabelecida, o que facilita a comparacdo de precos e a selecdo dos
fornecedores mais qualificados. Isso garante que os processos licitatérios ou de compras sigam os
principios de economicidade e eficiéncia, fundamentais na administracdo publica, ao mesmo tempo em
que respeitam as normas vigentes.

8.4. A presente aquisicdo sera realizada por meio de pregao eletronico e contemplara aos
guantitativos consolidados, conforme especificado abaixo:



Ordem

Cadigo Unid
doitem | Cddigo do item Descricao do item ) Consolidado

Fornec.
no PCA

Caodigo
BR

PAPEL SULFITE, Descrigao: em
celulose vegetal, gramatura de
0 11352 3.3.90.30.41.111.0001 | 75g/m?, largura de 914mm, para bobina |2261
Plotter, cor branca, Unidade de
Fornecimento: bobina com 100m.

PAPEL SULFITE, Descrigdao: gramatura
) .

0 9723 |3.3.90.30.16.111.0005 | 9¢ 7°8/m* medindo 210x257mm, | o | go1a60

formato A4, cor branca, Unidade de

Fornecimento: resma com 500 folhas.

PAPEL A3, Descrigado: sulfite,

gramatura de 75g/m?, medindo
72 .3.90.30.16.111. 4 764
0 9720 3.3.90.30.16 005 297x420mm, cor branca, Unidade de resma 676

Fornecimento: resma com 500 folhas.

ESPIRAL PARA ENCADERNACAO,
Descricdo: em pldstico, diametro de
0 9574 3.3.90.30.16.111.0094 | 9mm, capacidade para 45 folhas, cor | pacote |3657
preta, Unidade de Fornecimento:
pacote com 50 unidades.

Quanto a descricdo dos itens acima observou-se o seguinte:

8.5.1. Principio da padronizacdo: esta unidade levou em consideracdo a compatibilidade de
especificacdes de desempenho, técnicas e estéticas do objeto em comento, utilizando instrumentos
de padronizacdo, os quais permitem a otimizacdo da aplicacdo dos recursos publicos, ganhos em
economia de escala, maior objetividade nos critérios de selecdo e julgamento, bem como outros
beneficios que visam concretizar o principio constitucional da eficiéncia administrativa.

8.5.2. O objeto em questdo ndo consta no Catdlogo Eletrénico de Padronizacdo do PNCP,
portanto, foi catalogado nesta Coordenacdo de Gestdao de Suprimentos (COSUP) em consonancia
com a Portaria n.° 135, de 26 de julho de 2016, que é utilizada para a classificacdo de despesas
orcamentarias do Distrito Federal, alinhando-se as diretrizes estabelecidas no inciso Il, do art. 19, da
Lei n.® 14.133/2021, que estipula:

[...]

Art. 19 Os 6rgdos da Administracdo com competéncias regulamentares relativas
as atividades de administracdo de materiais, de obras e servicos e de licitacdes
e contratos deverdo:

Il - criar catdlogo eletrébnico de padronizacdo de compras, servicos e obras,
admitida a adogdo do catalogo do Poder Executivo federal por todos os entes
federativos.

[...]

No procedimento de catalogacdo, foi buscada similaridade com o Catdlogo de Materiais e

Servicos (CATMAT/CATSER) do Compras.gov.br. Embora a gestdo do catadlogo de itens no ambito do
Distrito Federal seja realizada pelo e-Compras e pelo Sistema de Gestdao de Atas de Registro de Pregos
(SGARP), o pregao eletrénico é conduzido por meio do Compras.gov.br. Por isso, é essencial garantir a
compatibilidade com o CATMAT/CATSER.

JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO
Em regra, o inciso V, item "b", do Art. 40. da Lei Federal n.° 14.133, de 1.° de abril de 2021,

institui a necessidade de parcelamento quando for tecnicamente vidvel e economicamente vantajoso:

Art. 40. O planejamento de compras deverd considerar a expectativa de
consumo anual e observar o seguinte:

()




V - atendimento aos principios:

()

b) do parcelamento, quando for tecnicamente vidvel e economicamente
vantajoso;

9.2. A decisdo de parcelar a aquisicdo de material de expediente (papel sulfite A3 e A4, espiral
para encadernacdo) e material para utilizacdo em grafica (papel sulfite para plotter) para o Complexo
Administrativo do Distrito Federal visa otimizar aquisi¢des, tornando os processos mais competitivos e
eficientes. Esse modelo consiste na divisdo de um objeto licitado em lotes ou grupos menores, de modo a
ampliar a participacdo de fornecedores, obter melhores precos e garantir a adequacdo dos produtos as
necessidades dos érgaos publicos.

10. RESULTADOS PRETENDIDOS
10.1. A aquisicdo deverd permitir o alcance dos seguintes resultados:
10.1.1. Garantir que as unidades do Complexo Administrativo do Distrito Federal recebam o

material de forma continua e regular, evitando faltas de estoque que possam prejudicar o
funcionamento das atividades administrativas. Isso implica em uma gestdo de fornecimento
eficiente, com entregas feitas de acordo com as necessidades de consumo, sem interrup¢des ou
atrasos, e o cumprimento rigoroso dos prazos de entrega estabelecidos no contrato;

10.1.2. Atender ao principio da economicidade, cuja meta é a obtencdo da melhor relacdo
custo-beneficio possivel de materiais de expedientes em recursos financeiros, econémicos e
administrativos possa alcancgar, permitindo assim que os servigos sejam realizados de forma rapida,
econdmica e sustentavel;

10.2. As informacOes prestadas nos itens anteriores irdo nortear a avaliacdo permanente e final
dos resultados alcangados com a aquisigao.

10.3. Os dados coletados e analisados podem ser utilizados para aprimorar os processos internos
e alinhar futuras aquisicGes com as reais necessidades das instituices, assegurando a otimizacdo de
recursos.

10.4. A avaliacdo dos resultados fornece a alta administracdo elementos concretos para a
tomada de decisGes mais assertivas em relagdo a novas aquisi¢ées. Isso inclui a sele¢ao de fornecedores e
especificagdes que atendam as necessidades organizacionais, garantindo eficiéncia, qualidade e
adequacdo ao uso didrio.

11. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PREVIAMENTE A CELEBRAGCAO DO CONTRATO

11.1. Designar servidores capacitados para atuarem na contratacdo e fiscalizacdo das aquisicoes
de acordo com as especificidades do objeto a ser contratado.

11.2. Promover e incentivar a capacitacdo de fiscais e gestores de contratos relacionados a
aquisicdo é fundamental para aprimorar a gestdo e o controle dessas aquisicdes. O treinamento continuo
dos servidores melhora a fiscalizacdo dos contratos, assegurando o cumprimento das especificagGes,
prazos e qualidade dos materiais adquiridos. Além disso, reforga a transparéncia e a eficiéncia na
administracdo publica, minimiza riscos de inconsisténcias e garante a correta aplicacdo dos recursos.

11.3. Observar as caracteristicas dos produtos no edital e termo de referéncia, que irdo nortear a
entrega e o recebimento dos objetos.

11.4. E fundamental realizar um estudo prévio do local de armazenamento dos produtos antes
de sua chegada, garantindo que haja espaco adequado e condi¢bes apropriadas para sua conservacgao.
Essa medida previne transtornos no momento do recebimento e armazenamento, assegurando a
organizacao, a integridade dos itens e a eficiéncia na gestao do estoque.

11.5. A Central de Compras devera ao disponibilizar a ARP para consumo, orientar os 6rgao
participantes sobre o produto aprovado e homologado pela equipe de andlise, bem como orientar sobre
a forma adequado de receber o produto.

12. CONTRATAGOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES



12.1. Essa aquisicdo exige um estudo detalhado por parte dos érgdaos quanto a viabilidade de
armazenamento dos itens em almoxarifados especificos, levando em conta fatores como umidade e
ventilacdo para preservar a integridade dos materiais. E essencial avaliar a necessidade de ajustes ou
eventuais contratagdes para garantir condi¢ées adequadas de conservacdo. Além disso, caso os espacos
disponiveis ndo sejam suficientes para armazenar todo o material de uma sé vez, deve-se considerar a
possibilidade de aquisicdo parcelada, otimizando a logistica e evitando riscos de deterioracao.

13. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS

13.1. A empresa fabricante de papel pode trazer impactos ambientais no que diz respeito ao uso
de madeira que ndo seja de reflorestamento certificado, ou a nao utilizagcdo de fibras recicladas. Pode
ainda produzir produtos quimicos nocivos como corantes e branqueadores agressivos ao meio ambiente.
Pode ainda produzir residuos solidos. Para reduzir tais impactos, pode-se fabricar os papéis livre de cloro,
reduzindo a poluicdo dos cursos d'adgua, além de reciclar as aparas de papel no préprio processo
produtivo.

13.2. Ha também a possibilidade de compensacdo de emissdo de CO? com programas de
reflorestamento e ainda a reducdo da distancia entre fornecedores e fabricas para minimizar o impacto
logistico.

13.3. As empresas podem ainda colaborar com centros de pesquisa para desenvolver
papéis biodegradaveis e de menor impacto ambiental, além de incentivar a praticas de consumo
consciente por meio de campanhas e acdes educativas.

13.4. Dessa forma, visando minimizar os impactos ambientais, a aquisicdo planejada deverd
considerar a compra de produtos de empresas que atendam aos requisitos de sustentabilidade. Além de
priorizar produtos que possuem certificagcbes que assegurem que a producdo de papel, madeira e outros
produtos de origem florestal seguem critérios ambientais, sociais e econdmicos sustentaveis,
conforme art. 29, da Lei Distrital n.2 4.770, de 22 de fevereiro de 2012, com vistas a convergéncia ao art.
22 do Decreto Distrital n.2 44.330, de 16 de margo de 2023, que regulamenta a Lei Federal n.2 14.133, de
12 de abril de 2021.

13.5. Nesse contexto, os produtos a serem adquiridos devem atender as necessidades de
consumo e as expectativas da demanda levantada pela Administracdo Publica, mas também seguir um
ciclo de vida alinhado as legislagdes e normas vigentes sobre boas praticas sustentaveis. Isso significa
garantir a sustentabilidade em todas as etapas, desde a obten¢do da matéria-prima até o descarte
final adequado dos produtos e suas embalagens, promovendo a reciclagem e a reutilizacao, contribuindo
assim para uma gestao mais eficiente e ambientalmente responsavel dos recursos publicos.

13.6. Ainda, considerando o art. 112, |V, da Lei Federal n.° 14.133, de 1.° de abril de 2021,
visando promover o desenvolvimento nacional sustentdvel, os produtos devem ser, preferencialmente,
acondicionados em embalagem individual adequada, com o menor volume possivel, que utilize materiais
recicldveis, de forma a garantir a maxima protecao durante o transporte e o armazenamento.

14. DECLARAGAO DE VIABILIDADE

14.1. Com base na andlise desenvolvida neste instrumento, a equipe de planejamento conclui
pela viabilidade da aquisicdo proposta, utilizando o Sistema de Registro de Precos para a compra de
material de expediente (papel sulfite A3 e A4, espiral para encadernacdo) e material grafico (papel sulfite
para plotter), correspondentes aos grupos 30.16 e 30.41. O fornecimento desses materiais é essencial
para a elaboragdo e reprodugdao de documentos institucionais, como relatérios, manuais, materiais
didaticos, comunicacbes oficiais, projetos graficos, etc. Além disso, atende as demandas de setores
técnicos que necessitam de impressGes em grande formato. A aquisicdo centralizada favorece a
padronizacdo, a otimizacdo de recursos e o controle de estoque, evitando interrupcdes nos servicos e
garantindo a continuidade das atividades administrativas, educativas e técnicas dos 6rgaos do Complexo
Administrativo do Distrito Federal.
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De acordo. Autorizo o prosseguimento da demanda, visando a aquisicdo de material de expediente (papel
sulfite A3 e A4, espiral para encadernacdo) e material para utilizacdo em grafica (papel sulfite para
plotter), grupos 30.16 e 30.41, por meio do Sistema de Registro de Precos (SRP), com o propdsito de
atender as necessidades dos 6érgdos e entidades que integram o Complexo Administrativo do Distrito

Federal.
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